
お客様各位  平成 31年 1月 24日改訂 

 
個人情報に関するお知らせ 

 

株式会社本田春荘商店 代表取締役本田耕市は、個人情報の取り扱いに関し次のことをお知らせ

致します。 

1. 全ての保有個人データの利用目的 

個人情報の種類 利用目的 

弊社採用応募者の個人情報 採用審査、採用通知等に利用致します。 

弊社従業員の個人情報 労務管理等に利用致します。 

弊社退職者の個人情報 退職後の労務管理（退職金支給等）に利用致します。 

お客様よりご提供頂いた個人情報 営業のご案内、契約、事務連絡、請求等に利用致します。 

資源回収（アルミ缶マラソン含）申込書 回収日のご連絡に利用致します。 

Web画像（ホームページ内） 会社案内、業務報告等に利用致します。 

2. 機密書類について 

弊社がお客様から処理依頼を受けた機密書類に

ついて、個人情報の取得ではありませんが、含まれ

ているものとして判断し、取り扱い致します。 

利用目的につきましては、弊社で破砕処理   

（情報を抹消）した後、製紙会社にて溶解し、 

製紙原料として利用致します。 

3. 開示等の求めに応じる手続きについて 

a) 開示などの求めの申し出先 

個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去 

及び第三者提供の停止等）をお求めの場合は遅滞なく応じます。下記個人情報保護管理者まで

お電話、又は FAXにてお申し出ください。 

b) 開示等の求めに際して提出すべき書面の様式その他の開示等の求めの方法 

「個人情報開示等請求書」（ダウンロード、又は FAX・郵送にて送付致します）にご記入の

上、下記窓口にお持ち頂くか、ご郵送ください。その際、ご本人様（ご本人様の正当な代理人）

の確認の為、公的書類（運転免許証、健康保険証、年金手帳、パスポート）をご提示（ご郵送

の場合は写しを同封）願います。 

※ 機微情報（本籍地等）の記載がある場合はご本人様で伏せて頂けます様お願い致します。   

※ 代理人の方による請求の場合は、上記書類に加え、代理権を確認できる公的書類（戸籍謄本等）、

又は委任状が必要となります。 

※ 利用目的の通知、開示の手数料は必要ありません。 

◎ 個人情報の苦情・相談、お問い合わせ、開示等の受付窓口 

個人情報保護管理者 本田功（株式会社本田春荘商店 東広島営業所所長） 

〒739-0025 広島県東広島市西条中央四丁目 2番 46号 電話:082-493-5525 

受付時間 月曜日～金曜日 9：00～16：00（但し祝日、年末年始を除きます。） 


